河北省文物局行政备案事项标准化要素清单

	序号
	事项名称
	行使

层级
	设定依据
	备案

对象
	办理

时限
	备案要求
	备案

结果
	是否有

特别

程序
	备案环节
	申报材料


	备案程序流程图

	
	主项名称
	子项

名称
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	文物进境展览备案
	文物进境展览备案
	省级


	《国家文物局关于发布〈文物入境展览管理暂行规定〉的通知》（文物博发〔2010〕23号）全文

《国家文物局关于印发〈文物进境展览备案表〉等有关事项的通知》（文物博函〔2017〕1893号）第一项、第三项、第五项。
	特别法人、非法人组织、非营利法人
	10个工作日
	1 .办展单位应当在文物进境展览举办前，向所在地文物主管部门备案，填写《文物进境展览备案表》并提供相关材料。

2.多个单位承接同一展览的，各单位分别向所在地文物主管部门备案后，交由文物进境地办展单位统一办理文物进出境手续。
	省级文物行政部门备案意见
	否
	1.申请；

2.审核；

3.核对；

4.备案。


	文物进境展览备案表（纸质原件，备案人自备，1份）

讲解词（纸质原件，备案人自备，1份）

陈列展览主题等介绍材料（纸质原件，备案人自备，1份）

展品清单（纸质原件，备案人自备，1份）
	附后

	
	
	文物进境展览变更备案
	
	
	
	
	展览进境后临时延长展期或者增加展地的，由提出需求的单位征得原申报文物进境的单位同意后，填写《文物进境展览变更备案表》，附上原《文物进境展览备案表》报所在地文物主管部门备案，由原申报文物进境的单位按规定办理文物延期出境手续。
	
	
	
	原《文物进境展览备案表》（纸质原件，备案人自备，1份）

文物进境展览变更备案表（纸质原件，备案人自备，1份）
	

	2
	博物馆、图书馆和其他文物收藏单位馆藏文物的文物等级、档案、管理制度备案
	无
	省级、设区的市级、县级
	《中华人民共和国文物保护法》（主席令第35号）第五十一条、第五十三条
	特别法人、非法人组织、非营利法人、营利法人、自然人
	18个工作日
	博物馆、图书馆和其他文物收藏单位对其收藏的文物（以下称馆藏文物），必须按照国家有关文物定级标准区分文物等级，设置档案，建立严格的管理制度，并报主管的文物行政部门备案。

文物收藏单位应当根据馆藏文物的保护需要，按照国家有关规定建立、健全管理制度，并报主管的文物行政部门备案。未经批准，任何单位或者个人不得调取馆藏文物。


	无
	否
	1.申请；

2.审核；

3.核对；

4.备案。
	备案申请书（纸质原件，备案人自备，1份）

文物清单及定级文书、档案、管理制度（纸质原件，备案人自备，1份）

文物照片（电子版，备案人自备，1份）
	附后

	3
	非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途的备案
	无
	省级、设区的市级、县级
	《中华人民共和国文物保护法》（主席令第35号）第三十六条
	特别法人、非法人组织、非营利法人、营利法人、自然人
	12个工作日
	非国有不可移动文物不得转让、抵押给外国人、外国组织或者国际组织。

非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途的，应当报相应的文物行政部门备案。
	关于（不可移动文物的名称）转让、抵押或者改变用途的意见
	否
	1.申请；

2.审核；

3.核对；

4.备案。
	非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途的备案材料（纸质原件，备案人自备，1份）


	附后

	4
	博物馆陈列展览备案
	无
	省级、设区的市级、县级
	《博物馆条例》（国务院令第659号）第三十一条
	非营利法人
	10个工作日
	博物馆举办陈列展览的，应当在陈列展览开始之日10个工作日前，将陈列展览主题、展品说明、讲解词等向陈列展览举办地的文物主管部门或者其他有关部门备案。各级人民政府文物主管部门和博物馆行业组织应当加强对博物馆陈列展览的指导和监督。
	无
	是（特别程序名称：现场审查）
	1.申请；

2.审核；

3.特别程序（现场审查）；
4.核对；

5.备案。
	1.关于某展览备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份）；

2. 讲解词（纸质原件，备案人自备，1份）；

3. 展品说明（纸质原件，备案人自备，1份）。
	附后

	5
	博物馆设立、变更、终止备案
	博物馆设立备案
	省级
	《博物馆条例》（国务院令第659号）第十二条、第十三条、第十四条、第十五条

《关于贯彻执行〈博物馆条例〉的实施意见》（文物博发〔2015〕5号）全文
	非营利法人
	10个工作日
	固定的馆址以及符合国家规定的展室、藏品保管场所；

相应数量的藏品以及必要的研究资料，并能够形成陈列展览体系； 

与其规模和功能相适应的专业技术人员； 

必要的办馆资金和稳定的运行经费来源； 

确保观众人身安全的设施、制度及应急预案;

博物馆馆舍建设应当坚持新建馆舍和改造现有建筑相结合，鼓励利用名人故居、工业遗产等作为博物馆馆舍,新建、改建馆舍应当提高藏品展陈和保管面积占总面积的比重； 

7.藏品属于古生物化石的博物馆，其设立、变更、终止应当遵守有关古生物化石保护法律、行政法规的规定
	《博物馆设立备案确认书》


	是（特别程序名称：实地查看）
	1.申请；

2.审核；

3.特别程序（实地查看）
4.核对；

5.备案。
	1.关于某国有博物馆设立备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份)；2.关于某非国有博物馆设立备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份)；3.国有博物馆陈列展览大纲（纸质原件，备案人自备，1份)；4.国有博物馆章程（纸质原件，备案人自备，1份)；5.国有博物馆馆舍、资金、人员情况说明（纸质原件，备案人自备，1份)；6.关于国有博物馆法人登记的文件（纸质复印件，政府核发，1份)；7.国有博物馆藏品概述及藏品目录（纸质原件，备案人自备，1份)；8.非国有博物馆专业技术人员和管理人员的基本情况（纸质原件，备案人自备，1份)；
9.非国有博物馆举办者承诺书（纸质原件，备案人自备，1份)；10.非国有博物馆陈列展览方案（纸质原件，备案人自备，1份)；11.非国有博物馆举办者的出资证明或者验资报告（纸质原件，备案人自备，1份)；
12.非国有博物馆馆舍所有权或者使用权证明，展室和藏品保管场所的环境条件符合藏品展示、保护、管理需要的论证材料（纸质原件，备案人自备，1份)；
13.非国有博物馆藏品备案数据（电子版，备案人自备，1份)；14.非国有博物馆藏品目录、藏品概述及藏品合法来源说明（纸质原件，备案人自备，1份)；15.非国有博物馆章程草案（纸质原件，备案人自备，1份)；16.安防证明（纸质原件，备案人自备，1份)；17.消防安全承诺书（纸质原件，备案人自备，1份)；18.安全制度（包括应急预案）（纸质原件，备案人自备，1份)。
	附后

	
	
	博物馆变更备案
	省级
	《博物馆条例》（国务院令第659号）第十二条、第十三条、第十四条、第十五条

《关于贯彻执行〈博物馆条例〉的实施意见》（文物博发〔2015〕5号）全文
	非营利法人
	10个工作日
	国有博物馆的设立、变更、终止依照有关事业单位登记管理法律、行政法规的规定办理，并应当向馆址所在地省、自治区、直辖市人民政府文物主管部门备案。

设立藏品不属于古生物化石的非国有博物馆的，应当到有关登记管理机关依法办理法人登记手续。

前款规定的非国有博物馆变更、终止的，应当到有关登记管理机关依法办理变更登记、注销登记，并向馆址所在地省、自治区、直辖市人民政府文物主管部门备案。
	《博物馆变更备案确认书》
	否
	1.申请；

2.审核；

3.核对；

4.备案。
	1.关于某国有博物馆变更备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份）

2.关于某非国有博物馆变更备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份）

3.涉及变更事项（名称、章程、法定代表人、馆址、基本陈列等）文件[纸质复印件，备案人自备，1份]。
	附后

	
	
	博物馆终止备案
	省级
	《博物馆条例》（国务院令第659号）第十二条、第十三条、第十四条、第十五条

《关于贯彻执行〈博物馆条例〉的实施意见》（文物博发〔2015〕5号）全文
	非营利法人
	10个工作日
	国有博物馆的设立、变更、终止依照有关事业单位登记管理法律、行政法规的规定办理，并应当向馆址所在地省、自治区、直辖市人民政府文物主管部门备案。

设立藏品不属于古生物化石的非国有博物馆的，应当到有关登记管理机关依法办理法人登记手续。

前款规定的非国有博物馆变更、终止的，应当到有关登记管理机关依法办理变更登记、注销登记，并向馆址所在地省、自治区、直辖市人民政府文物主管部门备案。
	无
	 否
	1.申请；

2.审核；

3.核对；

4.备案
	1.关于某国有博物馆注销备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份）；

2.关于某非国有博物馆注销备案的请示（纸质原件，备案人自备，1份）;

3.关于国有博物馆法人注销登记的文件（纸质复印件，政府核发，1份）；

4.藏品等资产处置方案（纸质原件，备案人自备，1份）。
	附后


“文物进境展览备案”备案程序流程图













“文物进境展览变更备案”备案程序流程图












“博物馆、图书馆和其他文物收藏单位馆藏文物的文物

等级、档案、管理制度备案”备案程序流程图












“非国有不可移动文物转让、抵押或者改变用途的备案”

备案程序流程图










“博物馆陈列展览备案”备案程序流程图














“博物馆设立备案”备案程序流程图














“博物馆变更备案”备案程序流程图













“博物馆终止备案”备案程序流程图













申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全











审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档























申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全











审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档











申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全











审核


15个工作日














核对


2个工作日














备案


1个工作日


材料归档



































申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全














审核


8个工作日














核对


2个工作日














备案


2个工作日


出具意见，材料归档























申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全





现场审查


（不计入备案时限）


8个工作日














审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档























申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全





实地查看


（不计入备案时限）


20个工作日














审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档























申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全











审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档























申请





一次性告知


需补齐补正材料





材料不齐全











审核


8个工作日




















核对


1个工作日








备案


1个工作日


材料归档


























