附件5：          文物行政处罚流程图（2022年版）



两人以上执法，出示执法证件





填写当场处罚决定书，交付当事人�





口头或书面告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据，并告知当事人依法享有的陈述、申辩、要求听证等权利








收集必要的证据





调查违法事实





对公民处以二百元以下、对法人或者其他组织处以三千元以下罚款或者警告的行政处罚





简易程序





当事人要求听证





较大数额罚款；没收较大数额违法所得、没收较大价值非法财物；责令停产停业、吊销许可证或者执照；其他较重的行政处罚





归档





结案





执行





制作、送达行政处罚决定书





送达《行政处罚听证通知书》





举行听证





当事人陈述、申辩





复核





送达行政处罚告知书，告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据，并告知当事人依法享有的陈述、申辩、要求听证等权利








负责人审查有关材料后，依法作出决定，情节复杂或者重大违法行为给予行政处罚集体讨论





制作调查终结报告，报文物行政部门负责人审查





立案





调查取证





制作《立案审批表》，报主管负责人批准





发现公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为





普通程序









